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Afin de pouvoir remplir et signer la convention de PFMP numérique nous vous conseillons d’utiliser
Adobe Acrobate Reader, qui est totalement gratuit.

Télécharger Adobe Acrobate Reader :

Vous trouverez Adobe Acrobate Reader sur le site suivant : https://get.adobe.com/fr/reader/

Cliquer sur Télécharger Acrobat Reader :

!‘:‘ Efape | sur 3 : Téléchargement du logiciel
OFFRES EN OPTION

U McAfee
7] Dul, je scuhaite installer Motilitaire gratuit McAfee Adobe A I t Readef Dc

Security Sean Plus pour vérifier I'état de la séeurité de men
PC. Cet utilitarre ne modifiera pas 1es paramerres de mon
ordmalew i les eventuels programmes antivirus

installés, Pour

La meillenre visioneeuss PDF pour impeimes, signer et arnster des PDF

savonr plu

Téécharger Acrobat Reader
[ Quy, je scuhaite wstaller McAfee Safe Connect pour

garantr 1a confidentialité de mes activités en ligne et de mes

nfoemations persormelies d'voe smple

pression. Powr a7 savoir plus

ACI‘()hat l)(‘, l&l méth()dc OBTENEZ PLUS D'ACROBAT : }h
de travail universelle. [ Tastaller Pextension Acrobat Reader pour Chirome .
En cochant 1a case ti-dessus, 1" accepte | mstallation Adobe Acrobat Pro DC
ises 3 jour de V'extension Ch
Affichez, signez, annotez et :.“f::f:;‘j‘mﬁ:“‘““" SRR En plus do ot L Eomctiommalin &' Acsobat Ruader, s, grotiges, comvectissas ot modifies

vos fichizrs PP avec un masi grafuit de 7 jours. Coatizmer & consaléer les fickeers FOF une fois
b peciode &' st torsinde

ensaver plus

partagez gratuitement des fichiers

PDF

Vous Etes an responsable informatique ou OEM 7 Votre systeme - Windows 7. Francais
Version 202100520048 « Conflgurarion requise Votrs langie ou voure syettme d'exploitatica est-il différeat 7

Une fois l'initialisation terminée enregistrer le fichier :

ﬁ! Etape 2 sur 3 | Initialisation

Ouverture de resderde fr xn_end install exs

Vous svez choisi d'ouris
17 readerde fr xa crd installexe
qui et un fichier de type : exe File (1,2 Mo)
2 partir de: hitps://edmdownload.adobe com

Voulez-vous enregistrer cefichier ?

[Encegistrere fichier

Adobe Acrobat Reader
Marche a suivre :

Inclut 1. Quvrez votre dossicr de #élécharpement et recherchez le fichich

fallation d"Adobe Acrobat, nomme reader{xxx]_install exe

2. Double-cliquez sur le programme d'mstallation pour achever la procédure. Pour toute aide supplémentaire, cliquez sci

Optimisez votre utilisation des PDF
Quel est votre type de PDF 7 - Acrobat a
solution pour tous les besoins. des
dc burcau, mobiles ct en lipne
gratirites & olution PDF la plus compléte
sur burcan, web ¢t mobile. Commencez icL

Besoin d'aide ?



https://get.adobe.com/fr/reader/

Aller ensuite dans vos téléchargement et installer le programme:
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UU |:a » Bibliothaques » - l‘, || Recherrnerdans : Bibfiotheques o

-~ @

o
it

Organiser v Nouvelle biblistheque

4 Favoris Bibliothéques
B Burcau Ouvnr une bibliothéque pour afficher vos fichiers et les ranger par dossier, date ot selon dautres propriétés
5] Emplacements recents

=2
B Tél&chargements 3 | £

| Documents I es Musique
d =) - M

Biblinchaque \; Bibliotheque &, rinictheque

<7
ST ;
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|5 Documents B Bibliothaue

I Images
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Nom Type Taille Medifié le

W Favons
B Bureau
| Emplacements récents
8 Tééchargements

readerdc_fr_xa_crd_install Lpplicatinn 1218 Ka 17/06/2021 11:28

- Bibliothéques
I Documents
k= Images
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B videos
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/& Ordinateur
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{3 Programme diinstaliation d'Adobe Acrobat Reader DC =B & |

| €8 Programme d'installation d'Adobe Acrobat Reader DC = | B SR

Vous avez maintenant Adobe Acrobat Reader qui vous permettra de compléter et signer la
convention de PFMP.



Télécharger la convention PFMP numériques :
Vous pouvez récupérer la convention des PFMP ici en fonction de votre classe :

Pour les 3™ PREPA METIER

#E) CONVENTION |&22
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Remplir la convention :
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géa dlectrigae ot det

LIERS

B3 N 3.44.45.43.00
iy opie . 31 44 36,4305
(\‘ ddLOE189TL was-amiens it
> Nom de lenveizaatreferent
(n Mal:
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Une fois téléchargé vous retrouverez la convention dans vos téléchargements, double cliquez dessus

pour I'ouvrir.
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Vous pouvez maintenant remplir les zones bleutées en cliquant dessus.

Il vous faudra remplir les éléments suivant :

ez -
Fichier Edtion Affichage Signer Fendtre Aide

Accueil  Outils convention_de sta. X (‘D Se connecter
Bw ®8 Q ® @ 1| M DO OB sx- R FT| B L&D 4 B %
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1 rue Caradame
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Convertir

52 Modifier le fichier PDF

T Setrw fe Feveveree] o epamerme o sccel

Convertissez, modiliez ot signez
Hectroniquement des PDF
formulaires et contrats

Noa -
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L
Lirs de crage (2 diferest




Une fois ces parties remplit il vous faudra enregistrer la convention, pour cela cliquer sur la petite

. A

icone de disquette en haut a gauche de la fenétre :

P
Fichier Edition Affichage Signer Fenétre  Aide

Accuell  Outils convention_de_sta. * @ Se connecter

B % &8 Q G B &
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Nem Hectroniquement des PDF

Stgnarare formulaires et contrats
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Fichier [dition Affichage Signer Fenétre  Aide
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FICHERE . : - bbe Export PDF &
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j ! i il 35
Ajouter un comple CiiUsers\assistantecctiDownloads), o Stz %
| Bvertin au format
| Brerosott word ¢*.decd v |4

gue du document |
peaiz Changer

Converur




Vous pouvez I'enregistrer sur votre bureau affin de retrouver la convention plus facilement.

Enregistrer sous . -

C— -
6@7'. Bureau b - | 4y ' Rechercher Gans :Burcau »|
Organiser v Nouveau dossier I @

-

|4 Biblictheques
2, Groupe résidentiel

placements recents
& Teléchargements

4 .y Bibkotheques 5%
> B Documents 4 ASSIST DDF 2020-2021 - Raccourci
o =l Images
> '5 Musique
. B Vidéos

L]

- #d) Groupe résidentisl

4 M Ordinaceur
& 05
= ¥ applidos (\\horusng] (F9)
0 logicrel (\\horusng) (L:)
* 529 public {\\horusng) (P:) !
* ¥ groupes (\\horusng) (S:)
» 13 secretanat (\\horusng) (T:)
¥ perso (\\herusnghassistantcdt!
+ 5% minedu (\thorusngl (%]
» 59 schravaux (\horusng) (2

“ ﬁ Réseau
» (8 BATD-CUISINE-W7
(M BATD-MAGASIN-WT
) 8 EATE-AGENTOL-WT

+ (M BATE-CPE-WT
W e mmm—. e >
Nom du fichier: coqvention_de_stags_modifies_le 08 09 2020 -
Type - |Fichiers Adobe PDF {*.pdf) v
‘& Cacherles dossiers [ Enregistrer ] I Annuler I

Vous pouvez aussi renommer le fichier « Convention nom prénom » pour que cela soit plus parlant.

W' e s ——————————————————————————— | ——-)
nregistrer sous = 5 p -
G@.‘. Bureau » v | Jr,' | Recherhsr dans - Buzeau gl
Orgeniser v Nouveau dossier 3F - (7]
W Fayons Lt 4 Bibliothéques
B Buresu @ Greuge résidentiel
i Emplacements récerts A assistantecdt
9 Télichargaments W Ordinateur
&Reseau
-3 Bibliothéques Ji Dossier
% Documents [7. ASSIST DDF 2020-2021 - Raccourci
& Images
J' Musique E
B vidéos

& Groupe résidenticl

8 Ordinateur
8l os© |
¥ applidos (\\horusng) (F:)
L% logiczel Mhorusng) (L)
¥ pubhic (\\horusng) (P;) — |
¥ groupes [\thorusng) (S:)

59 secretariet (\herusng) (T2
G2 perso (\\horusnghessistantcdt]
53 minsdu (\\horusng] (X:)

59 sctravaux (\Wherusng) (2)

ﬁ Réseau
M BATD- CUISINE-W7
M BATD-MAGASIN-W7
M BATE-AGENTOL-W7
™ BATE-CPE-WT L
28 ave orera e |

Nom du fichier:  Convention Jean Vare -

Type : | Fichicrs Adobe PDF (".adf) -

= Cachel les dossiers l Enregistrer ] [ Annuler ]




R e
WI‘HCQBQM sous = y -

G:Qwv[- Bureau » v I 6,” Recherchsr dans - Buzeau Fel
Organiser » Nouveau dossier 33 - @
7 Favons . gBibliothiques

B Bureau & Greuge résidentiel
il Emplacements récerts. A assistantecclt
8 Télchargements M Ordinateur
ﬁRe’seau
3 Bibliothéques Ji Dossier
?} Documents (7. ASSIST DDF 2020-2021 - Raccourci
| Images
o) Musique £
B vidéos i
& Groupe résidenticl
8 Odinateur
il os©

¥ applidos (\\horusng) (F:)

L logiczel Mhorusng] (L:)

¥ pubhic (\\horusng) (P;) —
¥ groupes [Vthorusng) (S:)

59 secretariet (\\horusng) T2

53 perso (V\herusng\essistartcdt)
3 minzdu (\horusng) (%)

¥ sctravaux (\\herusng) (Z)

i Reseau
M BATD- CUISINE-WT
W BATD-MAGASIN-WT
M BATE-AGENTOL-W7
1% DATE-CPE-W7

WL naTE AreTs e

Nom du fichier:  Convention Jean Vare

Type [ Fichicrs Adobe PDF ('ad)

& ‘Cachet les dossiers

Votre convention est maintenant enregistrer, vous pouvez |’envoyer par mail en piéece jointe aux
entreprises.




Signer une convention :

Une fois que I'entreprise a remplis sa partie dans la convention, vous allez pouvoir signer la
convention.

Commencer par ouvrir le fichier de la convention. Et allez a la derniére page de la convention.

- ’
Edition A% Signes Fenétre  Aide

3
Acoueil  Outils Convention Jean Vi, % @ Se connecter
B & ® 8 Q @O sm| WP OO wm- [y & B X
ArRES MWL Hows o
Lt e i 4 I NI
Mards de de. * N 2
Meecredi de dv . b .
Jesdi ae 3 i x B bxporterunfichier POF A
Vendred de e s r
Seried = = = b Adobe Export PDF &
ot e dnrie rotsle
Womare | [ > | Convertisser des fichiers PDF au formiat
Ragpl - Pous ex ééces mineurs. 2 durée odale de travail pi jous o2 peut excider $ & peut tou 368 Woed o Excel en lignz,
par semafue De plus b repos hebdemadaire doit camportes 2 fours comsécarifs. La leziztanon Jrevait E

ezaemment i trmyps de ganee de s 50 minutes 2u-dels de 1h30 de (ravail pow Jec eleves imenrs.
B SIGNATURESET CACHETS

[ é g

Sélectionrer un fichier FDF

Conventic.n Varepdé X

Comertir au format
Nom ) TS Siznarure s

Ty !”"“""“‘”

Microsodt Word (" docy ~ 1

| Langye du dosument |
Francals Changer

Pour lentreptineiou organisome d'accund]
Noan de Faswarais - GROUPAMA

Lw rmzcanentant du 'estrwpens(ou of
e
Nom 1 Mre Reusr
Sigmature -
i &2 Madifier le fichier PDF

& Taterr de Teatreprisaion arganisme @' scoue (| I’

Now | M Evpeyw
Siguatare ﬁ

Loy t2ta02! )
Lien de crage (o ditfivent) | B2

moditiez et signez
Hectroniquement des PDF
formulai

ires et contrats

Cliquez sur I'icone de stylo plume ﬁ, en haut a droite de la fenétre.

=
Fichier Edition Affchage Signer Fenete Aide

Acoueil  Outils Convention Jean V.. * @ Se connecter
Bk S8 Q ©®O +| k8 OB wn 5ES
ACRES ML
Lund de de a. Recherther “Filgrane
Matd de de [ s s
Mesezedi de de . 5
Jeudi de de a Exporter un fichier PDF A 3
Vendreds S |
St e Adobe Export FOF LY
I Convertissez des- fiche(s POF au format

Reppel - Pourlen s iments, I durée orale 8¢ ravailpar four s pent excéder Sh o pow tous 36 Word ou Excel en ligne.
par semaine De pius I repar Bebdomadatre duit comporter 3 jors consécutifs La legislation préneir

egabement un cemps de panse de munimean S0 mieutes su-debs de 4130 de eravall pour les @6ves miveurs,
B)SIGNATURES ET CACHETS

Sélactionnes un fichwer PDFE

‘Comentio.n Vare pof X

ez Convertic au format
Nom +.

Fhsawlaeh. Microsch Word (*.docx) v« 3

Langis2 du document
Frangais Changer

Convertir

Pour I'ontrepricelon srpanicme d'aceuwdil)
Nom de Vassursur - GROUPAWA

Le repedsirnant de lensiarisaios

AW coOMT €T nem AN SRR
Nowm : e Recnmr

Le 12082021 é

[ e

Nom ; M zTpow
Sigasrure :

Le; 1amac021 =
Lieu de stage (ol Ulféveat) +

&2 odifier e fichier POF

Convertiszez, modificz et signez
dectroniquement des PDF
formulaires et contrats




Cliquez ensuite sur ajouter une signature.

Edition  Affichage e Fenétre

Arcueil  Oulils Conventicn Jean V.. % @ Se connecter
we B8 Q ®® +n | M OO
I Remplir et signer E’ZS‘S ner ‘

e

Lunds @
- 3 Ajouter une signa’ (4]
Mercreds &

Ajouter un parsphe €9

- Pous les éleves miseurs, s durée totale de trovail pis jour oe peut exceder 8 S¥oouw fous 35k
par semaine. De phus le repor kebdomadaire doit comporter 2 jours consecutifs. Ls Jeglabon prevost
“galemnect v tesmps de pamte e mminimesn 3 mimute: au-dels de Sh3 de travail ponr les feve: minenrs

Nom - e Sipnature
Top . 01000002
»
Pour Pentrepriselow srganisme daeeudil) Pour le lyede
Nom de l'sssurens ©  GROGPAVA  Neem de 1'assureur : MAE.

| N® conmrat - 173324

[ ——— 8 ot ddratiisimens
Dot cacher o2 msen d gt Now+ 8. DE BRACKELEIRE
Nom 1 e Soerrssec e )
Siguatare Meuatyre|
Le: 12002021 Eay

L Tmeur de I'entreprie{ou orgaNETE  Bccwely 12 prafesenr rétérest

Nom : ¥ Engper Nota -
Siguavare | Slguature +
Le: 1M1 Lot
Lisu do stage to) &iffarent)

Ici vous avez plusieurs choix :

1. Entrer votre nom

Fendere Al

Enregistrer la signature




2. Tracer avec la souris votre signature

T ”

3. Utiliser une image ou une photo de votre signature

» Ordinateur » OS{G) » Uses b aso

';uu.e.u dosuer -l _l i&7

Favons
B Bureau

15 Emplacements rézents

& Télichargements

Signatue 7

theques

W Docaments Raccour

il Images
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B vidéo:
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4 % Ordinoteur
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o sppld

Sélectiannar un fichier 3 afficher

& logiciel [

+  [Formats dimage pris en charge ~

Ouvrir |, Annuber




Effacer

®  Enregistrer |a sighature

Il vous suffit ensuite de cliqué a I'endroit de la signature pour I'appliquer

Accueil  Outils Convention Jean V.. % @

'ﬁ?beQ @® © &1 k@@@se?k.ﬁ.? > .
IRempliretsigner Q’,Sigrer . m /7Fermcr

Se connecter

)
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